WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
PRZYGOTOWANIA I ORGANIZACJI EGZAMINU OSMOKLASISTY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5 W GORZOWIE WLKP.

W ROKU SZKOLNYM 2022/2023

Instrukcja zostala opracowana na podstawie:

1.
2.

Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r. poz. 1457)
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 sierpnia 2022r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw 1 sposobu przeprowadzania egzaminu dsmoklasisty (Dz.U. z
2022 r., poz. 1636)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 15 lipca 2022 r. w sprawie wymagan
egzaminacyjnych dla egzaminu o6smoklasisty przeprowadzanego w roku szkolnym
2022/2023 i 2023/2024 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1591)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie organizacji
ksztalcenia, wychowania i1 opieki dzieci i mtodziezy begdacych obywatelami Ukrainy
dotyczace egzaminu 6smoklasisty dla ucznidéw — obywateli Ukrainy (Dz.U. z 2022 r. poz.
645, z pozn. zm., w szczegolnosci z 11 sierpnia 2022 r. oraz 11 pazdziernika 2022 r.)
Komunikatu Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z dnia 19 sierpnia 2022 r. w
sprawie szczegOlowych sposobow dostosowania warunkow i1 form przeprowadzania
egzaminu o6smoklasisty w roku szkolnym 2022/2023, opublikowanym na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Komunikatu Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 19 sierpnia 2022r.

w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu oOsmoklasisty w 2023 roku,
opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 19 sierpnia 2022 r. w sprawie
materialow 1 przyboréw pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie

o6smoklasisty w 2023 roku



8.

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty obowigzujgca

w roku szkolnym 2022/2023.

W instrukcji zastosowano nastgpujace skroty:

SZE — Szkolny Zespo6t Egzaminacyjny
ZN — Zesp6t Nadzorujacy

OKE — Okregowa Komisja Egzaminacyjna
CKE — Centralna Komisja Egzaminacyjna

I. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJINYMI W SZKOLE

1.

Przewodniczacym Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego jest dyrektor szkoty Ewa
Sikorska. Zastepca Przewodniczacego Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego jest
wicedyrektor szkoly Agnieszka Sierpinska.

Za odbior, wlasciwe zabezpieczenie i ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem
materiatdéw egzaminacyjnych — od momentu odbioru pakietow zestawdw egzaminacyjnych
do czasu przekazania prac po egzaminie do wtasciwej Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
odpowiada Przewodniczacy SZE Ilub w szczegdlnych wypadkach Zastgpca
Przewodniczacego SZE. W tej sprawie przewodniczacy podpisuje stosowne o§wiadczenie.
Przewodniczgcy SZE pisemnie upowaznia do dostepu do zabezpieczonych niejawnych
materialdéw egzaminacyjnych Zastepce Przewodniczacego SZE lub inng osobe w sytuacji,
gdy Zastgpca Przewodniczacego SZE nie moze z waznych i1 uzasadnionych powodow
petni¢ swojej funkcji. Upowaznienie przechowywane jest w szkolnej dokumentacji
dotyczacej egzaminu 6smoklasisty za dany rok.

Materialami niejawnymi objetymi ochrona s3 arkusze egzaminacyjne wraz z
pomocniczymi materiatami, w tym zapisanymi $ciezkami dzwigkowymi na plycie
CDROM.

Przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego czlonek SZE odbiera od
dystrybutora przesylki zawierajace materialy egzaminacyjne i sprawdza, czy nie

zostaly one naruszone oraz czy zawieraja wszystkie materialy niezbedne do



10.

11.

12.
13.

przeprowadzenia egzaminu oOsmoklasisty, zgodnie ze ztozonym zapotrzebowaniem W
przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci niezwtocznie zawiadamia dystrybutora, a takze
zglasza ten fakt do dyrektora OKE .

Przewodniczacy SZE lub upowazniona przez niego osoba zabezpiecza przesylki
zawierajace materialy egzaminacyjne, uniemozliwiajac wglad do nich do czasu rozdania
arkuszy uczniom przystepujacym do egzaminu.

Materialy egzaminacyjne przechowuje si¢ w szafie pancerne;j.

Przewodniczacy SZE szkoli cztonkéw SZE i odbiera od nich - zgodnie z obowigzujgcym
terminarzem - imiennie podpisane oswiadczenie o przestrzeganiu ustaleh w sprawie
zabezpieczania materialdow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W kazdym dniu pisemnego egzaminu d6smoklasisty Przewodniczacy SZE sprawdza
nienaruszalno$¢ pakietow z arkuszami i materiatami egzaminacyjnymi.

Okoto pot godziny przed rozpoczgciem danego =zakresu Iub cze$ci egzaminu
Przewodniczacy ZN odbiera w gabinecie dyrektora, w obecnosci przedstawicieli zdajacych
z kazdej sali, od Przewodniczacego SZE lub jego zastgpey, arkusze egzaminacyjne wraz z
dokumentacja przebiegu egzaminu. Po egzaminie przewodniczacy lub jego zastepca
odbiera dokumentacj¢ od Przewodniczacego ZN i zabezpiecza zgodnie z obowigzujacymi
procedurami w zakresie postgpowania z materialami niejawnymi.

Niejawne materialy egzaminacyjne (wykorzystane i niewykorzystane) s3
przechowywane w szafie pancernej do czasu wystania ich we wskazanym terminie do OKE.
Dokumentacje egzaminacyjng pozostajaca w szkole archiwizuje upowazniony
pracownik

zgodnie z zasadami archiwizacji.

W szczegolnych sytuacjach losowych, gdy ani Przewodniczacy SZE ani jego zastepca nie
beda mogli wykonywaé czynnosci stluzbowych, pisemne upowaznienie do dostepu do

tajnych materialdéw egzaminacyjnych otrzyma inny cztonek SZE.

Il. ZASADY OBIEGU INFORMACJI

1.

Wychowawcy klas siédmych zapoznaja rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia z

mozliwymi dostosowaniami (formy 1 warunkdéw) egzaminu nie pozniej niz do konca zajeé



dydaktycznych roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym odbywa si¢
egzamin.

Do konca wrzesnia roku szkolnego, w ktérym odbywa si¢ egzamin dyrektor lub
wicedyrektor szkoty zapoznaje RodzicoOw ucznidw, ktdrzy przystepuja do egzaminu, z
procedurami przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty w danym roku szkolnym.

Rada Pedagogiczna Szkoty Podstawowej Nr 5 co roku podlega szkoleniu dotyczacemu
dostosowania procedur egzaminacyjnych, ktore przeprowadza dyrektor szkoty.
Najpo6zniej 23 lutego 2023 r. przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego, za
posrednictwem wychowawcéw klas 6smych, zapoznaje uczniow klas 6smych oraz ich
rodzicow (prawnych opiekunow) o warunkach przebiegu egzaminu 6smoklasisty z
informacjg dla ucznia przystepujacego do egzaminu oraz zasadami kodowania i
wypelniania karty odpowiedzi.

Rodzice ucznia lub stuchacz sktadaja dyrektorowi szkoty, nie pdzniej niz do 30 wrzes$nia
2022 r., pisemng deklaracje wskazujaca jezyk obcy nowozytny, z ktorego uczen lub
stuchacz przystapi do egzaminu 6smoklasisty

Rodzice ucznia lub stuchacz moga ztozy¢ dyrektorowi szkoty, nie po6zniej niz do 23 lutego
2023 r., pisemng informacj¢ o zmianie jezyka obcego nowozytnego wskazanego w
deklaracji na inny jezyk obcy, ktorego uczen lub stuchacz uczy si¢ w ramach
obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych

Dyrektor szkoly informuje dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne] (za
posrednictwem SIOEO) o zmianie jezyka obcego nowozytnego wskazanego w deklaracji
do 1 marca 2023 r.

Do 15 marca 2023r. przyjecie deklaracji przystapienia do egzaminu 6smoklasisty od
uczniow — obywateli Ukrainy, ktorzy rozpoczeli ksztatcenie w VIII klasie szkoty
podstawowej po 30 wrzesnia 2022 r.

Do 22 marca 2023 r. przekazanie do OKE informacji o uczniach — obywatelach Ukrainy
przystepujacych do egzaminu o6smoklasisty, w tym informacji dotyczacych sposobu
dostosowania warunkow lub form przeprowadzania egzaminu dsmoklasisty do potrzeb
danego ucznia — obywatela Ukrainy, za pomocg systemu informatycznego SIOEO
Rodzice (prawni opiekunowie) uczniéw ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢

ubiegajacy si¢ o dostosowanie formy 1 warunkow egzaminu do ich indywidualnych potrzeb



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

psychofizycznych i edukacyjnych, musza posiada¢ stosowng opini¢ (orzeczenie) poradni
psychologiczno-pedagogicznej. Opinia (orzeczenie), o ktérych mowa, powinno by¢
dostarczone dyrektorowi szkotly nie pdzniej niz 17 pazdziernika roku szkolnego, w ktorym
odbywa si¢ egzamin i odpowiednio nie wczesniej, niz po ukonczeniu trzeciej klasy szkoty
podstawowej. Opinia przechowywana jest w teczce ucznia i w dokumentacji pedagoga.
W szczegolnych przypadkach, decyzje o sposobach dostosowania warunkow
przeprowadzania egzaminu do potrzeb ucznia podejmuje — po uzgodnieniu z rada
pedagogiczng — dyrektor szkoly w porozumieniu z wtasciwg Okregowa Komisja

Egzaminacyjng nie p6zniej niz do 9 listopada roku szkolnego, w ktérym przeprowadzany

jest egzamin.

Informacjg¢ o szczeg6lnych przypadkach dostosowan dyrektor szkoty — nie pdzniej niz do
30 listopada 2022 r. — przekazuje w formie pisemnej dyrektorowi OKE.

W przypadkach losowych dokumenty uprawniajace do dostosowania warunkow lub form
egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznidéw, rodzice
(prawni opiekunowie) przedstawiaja dyrektorowi szkoly w terminie pozniejszym,
niezwtocznie po ich otrzymaniu.

W przypadku rezygnacji z prawa do zdawania egzaminu w warunkach i formach
dostosowanych do dysfunkcji ucznia rodzic (prawny opiekun) ucznia sktada dyrektorowi
szkoty pisemne o$wiadczenie o rezygnacji w terminie do dnia 26 listopada roku szkolnego,
w ktorym uczen przystepuje do egzaminu.

Dyrektor szkoty w terminie 1 w sposob okreslony przez dyrektora komisji okregowej
informuje na pismie dyrektora komisji okrggowej o liczbie poszczegdlnych rodzajow
zestawOw zadan (tj. symbol zestawu— liczba zestawdw) przeznaczonych dla nauczycieli
wspomagajacych.

Stwierdzenia uprawnien laureatdow odpowiednich konkurséw przedmiotowych dokonuje
dyrektor szkoly niezwlocznie po otrzymaniu imiennego potwierdzenia uzyskania przez
ucznia tytutu laureata odpowiedniego konkursu przedmiotowego nie pozniej niz do 9
maja 2023.

Dyrektor szkoty nie pozniej niz do 30 listopada 2022 r. dostarcza dane o uczniach
przystepujacych do egzaminu. Informacja, o ktorej mowa, przekazywana jest za pomocag

programu SIOEO do OKE.



17.

18.

19.

20.

Dyrektor Szkoty, jesli zachodzi taka potrzeba, uaktualnia dane o szkole i uczniach nie
pézniej niz na trzy miesigce przed terminem egzaminu. W szczegdlnych przypadkach
losowych Dyrektor Szkoty uaktualnia dane o uczniach i szkole w terminie pdzniejszym,
niezwtocznie po zaistniatej zmianie. Uaktualnienie danych nast¢puje w formie pisemne;.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie poézniej niz do 23 marca 2023r., powoluje
cztonkéw zespolu egzaminacyjnego oraz moze powolaé zastepce przewodniczacego tego
zespotu sposrdd cztonkow zespotu(zatgcznik 5a i Sb) oraz zawiera porozumienie z
dyrektorami innych szkot, ktoérych pracownicy wchodza w sktad zespotu egzaminacyjnego
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz do 24 kwietnia 2023r., sposroéd
cztonkow zespotu egzaminacyjnego, powotuje zespoty nadzorujace przebieg egzaminu
6smoklasisty w  poszczegolnych  salach  egzaminacyjnych oraz  wyznacza
przewodniczacych tych zespotdw(zalacznik 5a).

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub jego zastgpca powinni —nie pdzniej niz do
22 maja2023 r. - przeprowadzi¢ szkolenie w zakresie organizacji egzaminu 6smoklasisty
dla nauczycieli zatrudnionych w danej szkole wchodzacych w sktad zespotow

nadzorujacych.

21. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub jego zastgpca powinni —nie p6zniej niz do

22.

23.

9 czerwca 2023 r. jezeli w danej szkole jest przeprowadzany egzamin 6smoklasisty w
terminie dodatkowym — powinien powota¢ zespoty nadzorujace oraz wyznaczy¢ ich
przewodniczacych; zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkot, ktorych pracownicy
wchodza w sktad zespotow nadzorujacych

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego sporzadza wykaz uczniow, ktorzy
nie przystapili do egzaminu z przyczyn losowych badZz zdrowotnych lub, ktorzy
przerwali/ktorym przerwano egzamin i przekazuje go OKE.
W szczegblnych przypadkach losowych badz zdrowotnych uniemozliwiajacych uczniowi
przystapienie do egzaminu w terminie przewidzianym w rozporzadzeniu, dyrektor szkoty
przekazuje do dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej udokumentowany wniosek o
zwolnienie ucznia z obowigzku przystapienia do egzaminu. Podstawe wniosku o zwolnienie
stanowi podanie rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia skierowane do Dyrektora Szkoty.
Musi by¢ ono udokumentowane odpowiednim zaswiadczeniem lekarskim i ztozone
niezwlocznie po zaistnieniu okolicznosci.

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego w szkolnej dokumentacji

pozostawia nastepujace dokumenty:



O

ina
protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych sal,

oryginat wykazu zawartos$ci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi,

ewentualng decyzje¢ o przerwaniu lub uniewaznieniu egzaminu,
zweryfikowane listy zdajacych z poszczegolnych sal egzaminacyjnych,
zbiorczy protokot przebiegu egzaminu,

protokot przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjne;j,

schemat rozmieszczenia zdajacych w salach podczas egzaminu,

informacji o dystrybucji 1 jako$ci otrzymanych zestawow.

24. 6 lipca 2023r. wydanie zdajacym zaswiadczen/informacji o szczegdtowych wynikach

egzaminu 6smoklasisty.

I11. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU

1. Egzamin odbywa si¢ w wyznaczonych wczesniej salach egzaminacyjnych.

2. Przygotowanie sal do egzaminu, zgodnie z procedurami ustalonymi przez OKE, odbywa

si¢ na dzien przed terminem egzaminu. Osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie sal

sa Przewodniczacy Zespolow Nadzorujacych:

ustawienie ponumerowanych stolik6w w sposdb zapewniajacy samodzielng prace,
przygotowanie miejsc dla cztonkoéw zespotu nadzorujacego oraz obserwatorow,
przygotowanie odtwarzacza CD oraz glosnikow w przypadku egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego,

przeprowadzenie odpowiednio wczesniej proby odstuchu przyktadowego nagrania
w salach wyznaczonych do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego;

umieszczenie w widocznym miejscu zegara oraz tablicy, na ktérej odznacza si¢ czas
rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu,
usuni¢cie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z zakresu danej czesci

egzaminu;



w

e umieszczenie przed wejsciem do sali w widocznym miejscu listy zdajacych (imig i

nazwisko) w danej sali,

e przygotowanie numeréw do losowania miejsc, kartek z imieniem, nazwiskiem,
numerem PESEL oraz kodem zdajacego przestanym przez Okregowa Komisje
Egzaminacyjna,

e sprawdzenie stanu przygotowania sali w dniu egzaminu.

Egzamin przebiega zgodnie z harmonogramem ogtoszonym przez Dyrektora CKE.

jezyk polski — 23 maja 2023 r. (wtorek), godz. 9:00,
matematyka — 24 maja 2023 r. (Sroda), godz. 9:00,
jezyk obcy nowozytny — 25 maja 20203 r. (czwartek), godz.9:00.

Czas trwania pracy z zestawem egzaminacyjnym liczy si¢ od momentu zapisania godziny
na tablicy 1 jest zgodny z procedurg i wynosi:

- z jezyka polskiego 120 min.,

- z matematyki — 100 min.,

- z jezyka obcego nowozytnego — 90 min.

Uczniom ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi wydluza si¢ czas pracy:

- z jezyka polskiego do 180 min.,

-z matematyki do 150 min.,

-7 jezyka obcego nowozytnego do 135 min.

Laureaci lub finalisci olimpiady przedmiotowej wymienionej] w wykazie olimpiad oraz
laureaci konkurséw przedmiotowych o zasiggu wojewodzkim lub ponadwojewddzkim z
zakresu jednego z grupy przedmiotow objetych egzaminem dOsmoklasisty sa zwolnieni z
odpowiedniej czesci egzaminu. Zwolnienie jest rOwnoznaczne z uzyskaniem z tej czesci

egzaminu najwyzszego wyniku.

IVV. PRZEBIEG EGZAMINU

1.Wszyscy cztonkowie zespotow egzaminacyjnych spotykajg si¢ w szkole o godzinie 8:00



2. O godzinie 8:35 uczniowie przystepujacy do egzaminu.

wchodzg do sal egzaminacyjnych pojedynczo, w ustalonym porzadku, zgodnie z listg
zdajacych wywieszong na drzwiach sali i zajmuje wylosowane wcze$niej miejsca (nie
dotyczy uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi).

Tozsamos$¢ osoby zdajacej potwierdzana jest legitymacija szkolng. W przypadku braku
legitymacji szkolnej, tozsamo$¢ ucznia potwierdza dyrektor szkoty lub wyznaczona
osoba znajgca ucznia.

Do sali, w ktorej przeprowadzany jest egzamin nie wolno wnosi¢ zadnych urzadzen

elektronicznych.

3. Po zajeciu miejsc przez wszystkich przewodniczacy zespolty nadzorujacego informuje o:

zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu,
dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnos$ci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknigtych na karte odpowiedzi — po zakofczeniu czasu

przeznaczonego na rozwigzanie zadan,

4. O godzinie 8:45 przewodniczacy zespolu nadzorujacego w obecno$ci przedstawicieli

zdajacych odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaty

niezbedne do przeprowadzenia egzaminu.

5. Egzamin rozpoczyna si¢ od rozdania zestawOw egzaminacyjnych ale nie wczesniej niz o

godzinie ustalonej w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.

6. Po rozdaniu zestawoéw egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego w kazdej

sali informuje ucznidéw o:

obowigzku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,

koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy arkusz
zawiera zeszyt zadan i kart¢ odpowiedzi oraz czy zeszyt zadan egzaminacyjnych
zawiera wszystkie kolejno ponumerowane strony,

koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych

przez Okregowej Komisji Egzaminacyjnej oraz umieszczeniu ich w wyznaczonych



miejscach arkusza egzaminacyjnego, na stronie tytulowej zeszytu zadan
egzaminacyjnych oraz na karcie odpowiedzi,
e koniecznos$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi, ponownie przypomina

uczniom na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace.

7. W przypadku zgloszenia przez ucznia brakéw w arkuszu egzaminacyjnym przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego przekazuje uczniowi nowy arkusz egzaminacyjny z arkuszy
rezerwowych i odnotowuje ten fakt w protokole. Wymiang arkusza egzaminacyjnego uczen

potwierdza podpisem w protokole.

8. W przypadku wystgpienia bledu w numerze PESEL uczen zwraca naklejki z bltednym
numerem. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego koryguje numer w wykazie zdajacych,
co odnotowuje w protokole, a w wyznaczonych na naklejki miejscach odrecznie wpisuje

prawidlowy numer PESEL zdajacego oraz identyfikator szkoly.

9. Przed rozpoczgciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg poprawnosé
kodowania arkuszy oraz zamieszczenia naklejek, udzielaja odpowiedzi wylacznie na

pytania dotyczace kodowania i rozumienia instrukcji.

10. Po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych przewodniczacy zespolu zapisuje na tablicy w
widocznym miejscu godzing rozpoczegcia i zakonczenia pracy z zestawem.

11. Przewodniczacy zespolu w uzasadnionej sytuacji moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie
sali, po zapewnieniu warunkoéw uniemozliwiajacych kontakt zdajacego z innymi osobami,
z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medyczne;.

12. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzje o przerwaniu i

uniewaznieniu egzaminu ucznia w przypadku:

e stwierdzenia niesamodzielnej pracy przez ucznia,
e waniesienia lub korzystania przez ucznia z urzadzenia telekomunikacyjnego lub
innych niedozwolonych przyboréw,

e zaklocania przez ucznia prawidtowego przebiegu egzaminu.

Informacje o uniewaznieniu lub przerwaniu egzaminu umieszcza si¢ w protokole
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V. ZAKONCZENIE EGZAMINU

=

VI.

W przypadku, gdy zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zglasza ten fakt przez

podniesienie reki. Zamyka arkusz egzaminacyjny i odktada na brzeg stolika.

Wyznaczony przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego czlonek zespotu

nadzorujacego w obecnosci zdajacego sprawdza kompletno$¢ materiatow. Jesli zdajacy

zglasza zakonczenie pracy wczesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu

przeznaczonego na prace z arkuszem, sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi na karcie

odpowiedzi.

Po uzyskaniu zgody na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktdcajac pracy pozostatym

piszacym.

Na 10 minut przed zakonczeniem pracy z arkuszem egzaminacyjnym przewodniczacy

zespolu przypomina zdajacym o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na Kkarcie

odpowiedzi.

Po uplywie czasu przewidzianego na prace z arkuszem egzaminacyjnym przewodniczacy

zespohu nadzorujacego:

e informuje zdajacych o zakonczeniu pracy,

e wyznacza dodatkowy czas (5Sminut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi na karte odpowiedzi,

e poleca po uptywie dodatkowego czasu zamknigcie arkuszy i odlozenie ich na brzeg

stolika.

POSTEPOWANIE Z MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMIM PO

ZAKONCZENIU DANEJ CZESCI SPRAWDZIANU

1. Po zakonczeniu egzaminu czlonkowie zespotu nadzorujagcego w obecnosci wszystkich

2.
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uczniow sprawdzajg kompletnos¢ materiatow 1 przyjmuja je od zdajacych.

Uczniowie opuszczaja sale, a cztonkowie zespolu nadzorujacego w obecnosci

przedstawiciela zdajacych:

e odnotowuja na wykazie uczniéw oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdajacych,



e w przypadku ucznidéw, ktérym przyznano prawo do dostosowania warunkow egzaminu
polegajace na dostosowaniu zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia
odpowiedzi

e Przewodniczacy zespotu nadzorujacego uzupelnia wykaz uczniéw przystepujacych

do egzaminu z danego przedmiotu w danej sali oraz protokét przebiegu egzaminu.

3. Protokot przebiegu egzaminu podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego

oraz obserwator, o ile byt obecny na egzaminie.

4. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje przewodniczacemu zespotu

egzaminacyjnego:

e koperte zwrotng zawierajaca arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z niecoderwanymi
kartami odpowiedzi) wszystkich zdajacych, w tym tych zdajacych, ktorzy nie mieli
obowigzku zaznaczania odpowiedzi na karcie lub zglosili, ze nie zdazyli przenie$¢
wszystkich odpowiedzi na karte,

e wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz
wadliwe ptyty CD,

e podpisany przez wszystkich cztonkoéw zespotu nadzorujacego oraz obserwatoréw
protokét przebiegu egzaminu,

e uzupehliony wykaz uczniow.

5. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢ materiatow z danej sali

W obecnosci przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

6. Po zebraniu materialow ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg Okregowej Komisji Egzaminacyjne;,
sporzadza w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach oraz podpisuje zbiorczy protokot z

danego przedmiotu.

7.Jeden egzemplarz zbiorczego protokotu z danego przedmiotu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego przesyta Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu. Do protokotu

zbiorczego dolacza sie:

e koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne wszystkich zdajacych wraz z
kartami odpowiedzi,
12



e wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz
wadliwe plyty CD,
e uzupetiony wykaz ucznidow z kazdej Sali,

e kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady

przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego,
e kopie wykazu zawartosci przesyliki z materiatami egzaminacyjnymi,

e decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu (jesli taka

sytuacja zaistniata) wraz z arkuszami egzaminacyjnymi ucznioéw, ktorych to dotyczy

Wszystkie sytuacje i1 procedury nie ujgte w Szkolnej instrukcji organizacji 1 przebiegu
egzaminu okreslaja Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty

ustalone przez CKE i OKE.

Sposob organizacji i przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty w 2023 r. opisany w

niniejszym dokumencie moze zosta¢ zmodyfikowany.
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